Universidad
{../ Auténoma

Tepic, Nayarit; a martes, 14 de abril del 2026,

OFICIO DE COMISION

L.C.E. ELIA MARTINEZ MONTALVO

DIRECTORA DE LA UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No. 15
No. DE EMPLEADO: 72160

ADSCRIPCION: UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA No. 15

Por este conducto, le informo a usted que ha sido comislonada para realizar una
visita de trabajo a la ciudad de Tepic, al campus universitario, el dia viernes, 17 de

abril del afio en curso.

Con motivo de:

* Entregar oficios en diversas Secretarias y Direcciones de la Universidad
Auténoma de Nayarit; Secretarfa de Administracién; Secretaria de
Educacién Media Superior; Secretarfa de Finanzas; Secretaria de
Planeacién, Programacién e Infraestructura; Direccién Egresos;
Direccién General de Administracién Escolar; Direccién de Némina y
Recursos Humanos; Direccién de Seguimiento Académico de estudiantes;
Unidad de Transparencia; Coordinacién General de Archivos.

¢ Firmar certificados parciales.

FIRMA DE RECIBI AUTORIZA LA COMISION
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PARCIALES

La gestion administrativa constituye una funcion esencial para garantizar el adecuado funcionamiento de las
unidades académicas y el cumplimiento oportuno de los procesos institucionales establecidos por la
Universidad Auténoma de Nayarit. La entrega de documentacion oficial y la atencién de tramites
administrativos fortalecen la coordinacion entre las diferentes dependencias universitarias, permitiendo dar
continuidad a los procedimientos académicos y administrativos en beneficio de la comunidad estudiantil.

En cumplimiento de la comision conferida, el dia 17 de abril de 2026 se realizé el traslado a la ciudad de
Tepic, Nayarit, con el propésito de efectuar la entrega de oficios y documentacion oficial en diversas
dependencias de la Universidad Autonoma de Nayarit, entre ellas la Secretaria de Administracion, Secretaria
de Educacién Media Superior, Secretaria de Finanzas, Secretaria de Planeacion, Programacion e
Infraestructura, Direccion de Egresos, Direccion General de Administracion Escolar, Direccion de Némina y
Recursos Humanos, Direccion de Seguimiento Académico de Estudiantes, Unidad de Transparencia y
Coordinacion General de Archivos.

Durante la comision también se llev a cabo la firma de certificados parciales correspondientes a estudiantes
de la Unidad Academica Preparatoria No. 15, dando cumplimiento a los procedimientos administrativos
establecidos para la validacion y emision de documentacion escolar oficial. Asimismo, se dio seguimiento a
diversos asuntos administrativos con las dependencias visitadas, fortaleciendo la coordinacion institucional
y agilizando la atencion de los tramites gestionados por la Unidad Académica.

Como resultado de las actividades realizadas, se cumplié en tiempo y forma con la entrega de la
documentacion oficial y con la atenciéon de los procesos administrativos programados, contribuyendo a
mantener la eficiencia de los servicios académicos y administrativos que ofrece la Unidad Académica
Preparatoria No. 15.

En conclusion, la comision se desarrollo satisfactoriamente, cumpliéndose los objetivos establecidos y
fortaleciendo la gestion institucional mediante la atencion oportuna de los tramites administrativos y
académicos en beneficio de la comunidad universitaria.
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